


SOP PENGELOLAAN RISIKO 

No. Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan 
Pemilik 
Risiko 

Pelaksana 
Rencana 

Aksi 
Koordinator Komite Dokumentasi 

Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output 

1 

Mendapatkan penugasan pelaksanaan 

target kinerja (tujuan strategis), program 

kerja (tupoksi), paket pengadaan ataupun 

penugasan khusus (proses) 

     

 
1 hari 
kerja 

 

 

2 
Melakukan identifikasi risiko awal beserta 

informasi lainnya sesuai dengan penugasan 

     
Dokumen 
pustaka risiko 

1 hari 
kerja 

Identifikasi risiko 

 

3 

Melakukan analisis risiko (inherent ataupun 

residual) atas setiap potensi risiko yang 

telah diidentifikasi  

     
• Dokumen 

identifikasi 
risiko 

• Kriteria 
dampak dan 
probabilitas 

1 hari 
kerja 

Analisis risiko 

 

4 

Menindaklanjuti hasil analisis 

1. Jika perlu ditangani lebih lanjut maka 

akan disusun rencana penanganannya 

2. Jika tidak perlu ditangani karena masuk 

ke batas yang dapat ditolerir  

     

Risk tolerance 
menyes
uaikan 

 

 

5 

Menetapkan peringkat risiko, skala prioritas 

penanganan dan analisis penyebab 

 

     
Dokumen 
analisis risiko 

1 hari 
kerja 

Analisis risiko 
terbaharui 

 

6 

Menyusun rencana penanganan atas setiap 

risiko sesuai dengan skala prioritas dan 

penyebab untuk kemudian diserahkan 

kepada pelaksana rencana aksi 

 

     

Dokumen 
analisis risiko 
terbaharui 

1 hari 
kerja 

Rencana 
penanganan  

 

7 

Melaksanakan eksekusi atas setiap rencana 

penanganan dan melaporkan hasilnya 

kepada pemilik risiko 

     Dokumen 
rencana 
penanganan 
risiko 

menyes
uaikan 

Pemantauan 
dan 
Pengendalian 
Risiko 

 

8 
Melakukan analisis risiko ulang setelah 

dilakukan penanganan 

     
Laporan 
pelaksanaan 
rencana 
penanganan 

1 hari 
kerja 

 

(a) 
 

(b) 
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9 

Menyusun dan menyampaikan laporan 

kepada koordinator atas setiap aktivitas 

dalam pengelolaan risiko 

     

 
 

 

1 hari 
kerja 

Laporan 
Pemantauan 
dan 
Pengendalian 
Risiko 

 

10 
Melakukan analisis dan konsolidasi laporan 

pengelolaan risiko yang telah diterima 

     Laporan 
Pemantauan 
dan 
Pengendalian 
Risiko 

1 hari 
kerja 

Laporan 
konsolidasi dan 
catatan hasil 
analisis 

 

11 

Menindaklanjuti hasil analisis dan 

konsolidasi pengelolaan risiko 

a) Jika perlu dieskalasi ke koordinator untuk 

mendapat keputusan 

b) Jika tidak perlu dieskalasi dan status 

risiko dapat ditolerir 

     

• Laporan 
konsolidasi 
dan catatan 
hasil analisis 

• Risk tolerance 

menyes
uaikan 

Disposisi hasil 
analisis 

• Dinyatakan 
selesai jika 
sudah 
masuk ke 
area yang 
bisa 
ditolerir 
atau event 
risikonya 
sudah lewat 

• Lanjutan 
penangana
n risiko 
akan 
mengulang 
proses 
nomor 2 
atau 3 

12 Melakukan analisis atas pengajuan eskalasi  
     

Disposisi hasil 
analisis 

1 hari 
kerja 

Disposisi 
keputusan 

 

13 

Menindaklanjuti hasil analisis dan 

konsolidasi pengelolaan risiko 

a) Jika perlu penanganan lanjutan oleh 

pemilik risiko 

b) Jika status risiko dapat ditolerir 

     

• Disposisi 
keputusan 

• Risk tolerance 

menyes
uaikan 

 

 

(b) 

(a) 

(b) 

(a) 
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14 
Mendokumentasikan seluruh laporan dan 

melakukan pemutakhiran pustaka risiko 

     

Laporan 
pengelolaan 
risiko 

2 hari 
kerja 

Dokumen 
pustaka risiko 
yang terbaharui 

 

 


