


SOP ANALISA KETERSEDIAAN PELAKU USAHA 

No Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

Jabfung PPBJ PPK Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output  

1 
Mereviu dokumen Rencana Umum 
Pengadaan dan dokumen perencanaan 
lainnya 

  
1. RKA 
2. RUP 
3. Draf spesifikasi teknis /KAK 
4. RAB DIPA/DPA 

3 hari kerja 

Informasi barang/jasa 
yang dibutuhkan dan 
kualifikasi penyedia 
teridentifikasi 

 

2 
Pengumpulan, pengolahan dan Analisa 
data penyedia/pelaku usaha dari 
sumber informasi yang ditentukan 

  

Data penyedia yang diperoleh 
dari : 
1. SPSE 
2. SIKaP 
3. Sistem Informasi Lainnya 

(jika ada) 
4. Analisa Pasar (jika 

diperlukan) 

14 hari kerja 

Hasil pengumpulan, 
pengolahan dan Analisa 
data pelaku 
usaha/penyedia 

Informasi pasar dapat 
diperoleh : 
a. Kuesioner ke penyedia 
b. Asosiasi/website industri 
c. Penelitian 
d. Subjek Ahli 
e. Seminar dengan 

penyedia 
f. Media sosial 
g. Sumber lainnya 

3 

Memilih pelaku usaha yang sesuai 
dengan syarat-syarat kualifikasi 
penyedia dari hasil pengumpulan, 
pengolahan dan Analisa data 

  

Hasil pengumpulan, 
pengolahan dan Analisa data 
pelaku usaha/penyedia 

14 hari kerja 
Daftar pelaku usaha yang 
sesuai dengan syarat-
syarat kualifikasi penyedia 

 

4 

Evaluasi dokumen dari pembuktian 
kualifikasi penyedia : 
a. Jika terdapat pelaku usaha yang 

sesuai dengan syarat-syarat 
kualifikasi penyedia, maka 
dilanjutkan ke penetapan daftar 
pelaku usaha terkualifikasi 

b. Jika tidak ada pelaku usaha yang 
sesuai dengan syarat-syarat 
kualifikasi penyedia, maka hasil 
evaluasi kualifikasi diserahkan 
kepada PPK untuk PPK 
mengajukan usulan perbaikan RUP 
dan/atau dokumen terkait 
perencanaan lainnya kepada 
PA/KPA 

  

Daftar pelaku usaha yang 
sesuai dengan syarat-syarat 
kualifikasi penyedia 

2 hari kerja 

1. Laporan hasil Analisa 
ketersediaan penyedia 

2. Usulan daftar pelaku 
usaha terkualifikasi 

 

 

(a) 

(b) 



No Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

Jabfung PPBJ PPK Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output  

5 

Menyampaikan usulan perbaikan 
RUP dan/atau dokumen 
perencanaan lainnya kepada 
PA/KPA 

  

1. Laporan hasil Analisa 
ketersediaan penyedia 

2. Usulan daftar pelaku usaha 
terkualifikasi 

1 hari kerja 

Usulan perbaikan RUP 
dan/atau dokumen 
perencanaan lainnya 
tersampaikan 

 

6 
Mendokumentasikan hasil Analisa 
ketersediaan penyedia 

  
 
 
 

Hasil analisa dan identifikasi 
penyedia yang sesuai syarat-
syarat kualifikasi penyedia 

2 hari kerja 
Dokumentasi hasil analisa 
ketersediaan penyedia 

 

7 
Pembahasan dengan PPK dan 
penyusunan rencana aksi perbaikan 
untuk pengadaan serupa selanjutnya 

   
 
 

 Dokumentasi hasil analisa 
ketersediaan penyedia 

2 hari kerja 

1. Berita Acara Hasil 
Pembahasan Rencana 
aksi perbaikan 

2. Usulan program 
perbaikan 

 

 

 

 

 


